CAMARA MUNICIPAL DE
APIACAS

FRUJETO DE DECRETO LEGISLATIVO N° 007/2021.

DISPOE SOBRE__APROVACAO DO
PAAL/2022 DA CAMARA MUNICIPAL
DE APIACAS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Apiacas, Estado de Mato Grosso no uso de suas
atrinaicdes legais aprovou € eu LEILSON BALDUINO FEITOSA, Vereador Presidente
sanciono o seguinte Decreto Legislativo:

Art. 1° - FICA APROVADO O PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA
INTERNA - PAAI2022 DA CAMARA MUNICIPAL DE APIACAS-MT,
DEFININDO OS PROCEDIMENTOS ME TODOLOGICO E CRONOLOGICOS E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Art. 2° - Este Decreto Legislativo entra em vigor na deta de sua Publicagdo, ou
afixagdo.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Apiacas — MT, em 10 de dezembro de 2021,

L EILSON BALDUINO FEITOSA
-PRESIDENTE-



CAMARA MUNICIPAL DE APIACAS
Estado de Mato Grosso
Unidade de Controle Interno

PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - PAAL/2022

Aprovagio em: xx de dezembro de 2021

Ato de Aprovacdo: Decreto Legislativo xxx/2021

Plano Anual de Auditoria Interna — PAAU2022

Unidade Responsavel: Controlaria do Sistema de Controle Interno - CSCI

Estabelece o Plano Anual de Auditoria Interna —
PAAI/2022, da Camara Municipal de APIACAS-
MT, dos procedimentos metodologicos e
cronologicos e outras providéncias.

i — FINALIDADE

DISPOE SOBRE O PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - PAAL/2022 DA
CAMARA MUNICIPAL DE APIACAS-MT, DEFININDO OS PROCEDIMENTOS
METODOLOGICOS E CRONOLOGICOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

I1 - ABRANGENCIA

Abrange todas as unidades da estrutura organizacional das administragoes diretas ¢ indiretas

111 - CONCEITOS
1. AUDITORIA
Exame pericial que segue o desenvolvimento da fungéo de cada Sistema Administrativo.
2. PAAI

Plano Anual de Auditoria Interna

™V - BASE LEGAL

Lei Municipal 0482/2007, Decreto n°. 082/2007, com fundamento na Lei Federal n°.
8.666, de 21 de junho de 1993, Lei Federal n°. 4.320/64 Lei Complementar Federal n°. 101/2000,
Lei Organica do Municipio. e demais legislagdes, bem como as normas especificas do Controle
Interno ¢ do Controle do TCE/MT; Artigos 31, 70 e 74 da Constitui¢do Federal ¢ artigos 7° a 10
da Lei Complementar n°® 269/2007 (Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso); Resolugdo Normativa n°. 033/2012 ¢ 26/2014 do TCE/MT, em seu artigo 8%, 0 qual

i
\ .
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CAMARA MUNICIPAL DE APIACAS
Estado de Mato Grosso
Unidade de Controle Interno

determina que o Planejamento Anual de Auditoria Interna — PAAI da UCI devera

ser encaminhado a este Tribunal a partir da carga mensal de janeiro de 2014.
V — RESPONSABILIDADES
1. Da Unidade de Controle Interno

Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de controle

inerentes ao Departamento.

2. Da Unidade Auditada
Prestar apoio por ocasido das auditorias, em especial no que tange a disposi¢ao de todos os
documentos ¢ papéis necessarios para a execugdo dos trabalhos.

3. Da Umidade Central

Drestar apoio téenico a unidade responsavel pela Instrugao Normativa, no que tange a

atualizagdes e execugdes.
/1 - PROCEDIMENTOS

Art. 1° — Apresentar o Plano Anual de Auditoria Interna — PAAL — da CAmara Municipal de
Apiacas, cue consiste na analise ¢ verificagdo sistematica dos atos ¢ registros contabels,
orgamertarios, financeiros, operacionais ¢ patrimoniais. € da existéncia e adequagdo dos
controles internos, baseada nos principios da legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia

e eficacia.

Paragrafo Unico - A auditoria interna ¢ executada por servidor do Controle Interno ¢
servidores requisitados de outros Departamentos, através de projetos de auditoria

individualizados por area de atuagao.

Art. 2° — O Plano Anual de Auditoria Interna obedecera aos procedimentos previstos nos

seguintes documentos:

1. Plano de Acio do Controle Interno;
II. Lei Municipal n°. 0482/2007;

[II. Instrucido Normativa SCI n°. 001/2011

, sifva
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CAMARA MUNICIPAL DE APIACAS
Estado de Mato Grosso
Unidade de Controle Interno

IV. Resolucio Normativa n°. 033/2012 ¢ 26/2014 do TCE/MT
V. Recomendagdo do TCE/MT
§ 1° - Do objetivo:

I - Averiguar o cumprimento aos principios da legalidade, legitimidade, efetividade ¢
sonomicidade quanto ao cumprimento a execucdo dos procedimentos normativos;

1T - Recomendar corregdes necessarias de acordo com as verificacdes realizadas.
§ 2° - Os Sistemas Administrativos auditados serao:

| - Sisterna de Corapras, Licitagdes ¢ Contratos - SCL;
IT - Sis‘cma de Recursos Humanos - SRH;

11 - Sistema de Frotas — SF;

1V - Sister = de Controle Patrimonial — SPA;

V— Sistema de Contabilidade — SCO;

V] — Sistema de Planejamento ¢ Orgamento — SPO;

VII — Sistema Financeiro.

§ 3° - O Tipo de Auditoria realizada serd operacional, analisando os pontos de controle das

nstrugles Norrnativas;

§ 4° - Esse plano visard examinar ¢ analisar, com base nas Instrugoes Normativas, 0S

orocedinieiios de controles adotados em:

a) Processos [icitatorios;

h) Compras efetuadas;

2 Elabora: o dos contratos. termos aditivos e rescisao contratual;

d) Relatorio de acompanhamento emitido pelo  Fiscal de Contrato  decorrente  do
acompanhamento da execugdo do Contrato;

¢) Gerenciamento do uso de frotas de veiculos ¢ seus equipamentos, assim como: o controle de
sstoque de ~ombustivel, pec¢as, pneus, acessorios dos veiculos e equipamento; 08 procedimentos
de manutencdes preventivas € corretivas da frota de veiculcs © equipamentos;

7) Folha de pagamento; cumprimento ao limite legal com despesa de pessoal; contratagdo €
documentacdo apresentada pelo contratado:

) Verificacio € acompanhamento do recebimento do DUODECIMO;

=) Conferir o pagemento apds a apresentagdo do relatorio da Verba Indenizatoria dos Vereadores
o Presidente, conforme a Lei Municipal n.° 1066/2018

§5°—As auditorias serdo realizadas nas unidades executoras e departamentos responsaveis pelos

Sistemas Administrativos auditados. !
.f a
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cAMARA MUNIC!PAL DE APIACAS
Estado de Mato Grosso
Unidade de Controle Interno

- O periodo de Execucdio seca entre 08 meses de janeiro a dezembro/2022, conforme

e em anexo.

“; 6('.

o

cronograma de atividad
o ' N L | ;o r ~ ~ e

3 7° - O cionograma de atividade, anexo unmice deste Ato, podera sofrer alteragdes necessarias

nands da sua execugao.

Art 4° - Estabelece que ao final o exercicio a Controladoria elabore 0 Plano Anual de Auditoria

nterra - CAAI para o ano de 2022.

APIACAS-MT, 03 de dezembro de 2021.

 4tia Recina da Silva
Jontroladora Interna
ot itia Regina da sifva
Controladors Interna
Portaria 024/201°
De Acordo

Ieilson Balduino Feitosa

Presidente Camara Municipal de Apiacas-MT.
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CAMARA MUNICIPAL DE APIACAS
Estado de Mato Grosso
Unidade de Controle Interno

ANEXO -1
PAAI — PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA- 2022.

BASE
REGULAMENTAR

nstrugdo Normativa
N.° 008/2015.

ATIVIDADES A SEREM

VERIFICADAS
Verificag@io dos Ralancetes meses de
Dezembro 2020.

MES/2022

SISTEMA

et

| JANEIRO

SCO - Sistema
de

Contabilidade
SCL — Sistema

de Controle

Elaboragdo do Parecer Conclusivo da | Resolugio
Normativa

TCE/MT N.°
33/2012.
Manual de Remessa

TCE

Unidade de Controle Interno referente

s Contas de Gestéo de 2021 e envio a0

TCE/MT.
\SCO ) Sistema‘ Verificagdo dos procedimeptos para a
remessa de documentos € informagdes
20 Tiibunal de Contas Jo Estado de
Contabilidade | Mato (10550 (Sistema APLIC).

e e i e

Interno

(oW

c

| FEVEREIRO | CO - Sistema Verificagdo dos Balancetes meses de | Instrugao Normativa\

‘ ce Janeiro 2022. N.°©008/2015.

| Contabilidade
‘& SCI — Sistema ‘\ Acompejnhamento e Controllg da
' Execugdo dos Contratos € relatorios de

Instrugio Normativa

\ de compra, | fiscal de contratos. N.° 009/2015.
Licitagao e
l; Contrato

| SPF - Sistema Verificagio das atividades referente ao
uso e controle de abastecimento dos

Instrucdio Normativa

| de veiculos  pertencentes @ Céamara N.° 002/2011 Versdo
- Frotas Municipal, 002/2017.

| SRE - Sistema Verifica os  procedimentos de | i 60/2011 PCC dos

1o . contratagao, elevagdo ¢© execucdo de Sarvid d

\ e recursos | calarios dos servidores publicos. Servidores a
\ - Humanos Camara Municipal de
_//_L . Apiacas-MT.

i‘SCO _ Sistema Verificagao dos procedixneptqs para a | Manual de Remessa

4 | remessa d¢ documentos ¢ informagdes TC

| °€ a0 Tribunal de Contas do Estado de E

| C ontabilidade Mato ¢ Grosso (Sistema APLIC).

E
[—— |

|
|

S I S

MARCO RCO - Sistema

l | de

Verificagdo dos Balancctes més de Instrugdo Normativa
fevereiro 2022. | N.° 008/2015. \

' ontabilidade

! ' §CL — Sistema Acompanhamento € Controle  da | 1nstrucio Normagiva
I - R "‘ ) &051\
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CAMARA MUNICIPAL DE APIACAS
Estado de Mato Grosso
Unidade cle Controle Interno

Exeugég_aag Contratos e relatorios de | N ©009/2015.

de compra, |
{iscal de contratos.

Licitagdo e

Contrato
SRH — Sistema

de recursos

Verifica  os  procedimentos de
contratagdo, elevagdo ¢ execugdo de
salarios dos servidores publicos.

Lei 60/2011 PCC dos

Servidores da

Camara Municipal de
Apiacas-MT.

Humanos

Verificagdo das atividadcs referente a0 | [pstrugdo Normativa
usc ¢ controle de abastecimento dos - .
| - | veicvlos rertencentes @ Camara N.° 002/2011 Versao
Municipal. 002/2017.
Verificagfo dos procedimentos para a
remessa de documentos © informagdes
a0 Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso (Sistema APLIC).

Sistema

Manual de Remessa
TCE

SCO - Sistema |

de
Contabilidade

| |

\:\BRIL | SCO - Sistema ‘ Verificagio dos Balancetes meses de | Instrugdo Normativa

‘\ de | Margo 2022. N.° 008/2015.
Contabilidade | |

Acompanhamento € Controle  da
Execugio dos Contratos € relatorios de
fiscal de contratos.

SCL — Sistema Instrucdo Normativa

N.° 009/2015.

de compra,

[ icitagdo el

ontrato |

I ety I

‘ IPF - Sistema “ Verificacdo da
\ uso e controle de abastecimento dos
veiculos  pertencentes 2 Camara

'r\

Instrugdo Normativa
N.° 002/2011 Versao
002/2017.

Lei 602011 PCC dos

SRH - Sistema | Verifica 08 procedimentos de

contiatagiio, elevagdo ¢ execugdo de

| Il .

e >CUTSOS o . RY Servid
| . d Tecursos | qajarios dos servidores publicos. rvidores da
\ Humanos Camara Municipal de

Apiacas-MT.
Manual de Remessa
TCE

300 - Sistema ‘ Verificegao dos procedimentos para a
‘ | rerezsa de documentos © informagoes
“ a0 Tribunal de Contas do Estado de
\ Contabilidade 1\_/[_at_q»_(_‘1_rgs_s_q_@i_s_t_e_@3 APLIC).

L T

" MAIO | SCO - Qistemma | Verincagao dos Batanceies mes de \ Instrugao Normativa
de Abril de 2022. )‘ N.° 008/2015.

| Contabilidade | ‘g |

§CL — Sistema Acompanhamento € Controle

da | {pstrugio Normativa \

Execigdo dos Coniratos © relatorios de ‘i
| N2 009/2015.

de -
|~ Comerd.  figcal de contratos. ;

Licitagdo ¢

-

I SR
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CAMARA MUN!CIPAL DE AP!ACAS
etado de Mato Grosso
Unidade de Controle Interno

——
L ~ |Comwato |
. - Si Verificaci: ivi ~ .
| SPA - Sistema /erificagao 'das qtl‘ndades refereinte a0s | Ipstrugio Normativa
; de bens  patrimoniais  (Comissao de
ST N ~ N.° 003/2011.

Controle Inventario. Avalizcdo e Doag@o).

Patrimonial (ontabilizacao, tombamento,
j transferéncias, e registros de bens

pawiviogiols.
SRH - Sistema | Verifica 0s srocedimentos de | Lei 60/2011 PCC dos

de recursos
Humanos

contraagdo, elevagdo e execugdo de
salarios dos servidores publicos.

SPF - Sistema |
de

Frotas

Verificagiio das atividades referente ao
uso e controle de abastecimento dos
vefeulys pertenceates  a Camara
Municipa.

| N.°002/2011 Versao

Servidores da
Camara Municipal de
Apiacas-MT.

Instrugdo Normativa

002/2017.

-

Verificagio dos procedimentos para a
remessa de documentos e informagdes
20 Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso (Sistema APLIC).

SCO - Sistema
de
Contabilidade

Manual de Remessa
TCE

[ N

Ea

Instrucdo Normativa
N.° 008/2015.

SCO - Sistema | Verificagdo dos Balancetes més de
| de Maio 2022.
‘ Contabilidade o
' ‘ . Qi F VerificacH Iaa afivi J | N .
\ ! SPF - Sistema \ Verificagio cas alividades r‘eterente a0 | [pstrugdo Normativa
. de uso e controle de abastecimento dos
| ' Frotas veiculos  pertencentes  a Camara
| _ | Municipal. -

SCL - Sistema Acompanhamento € Controle da

de

Vyecucio dos Conirawos e relatorios de |
l
u l Licitagdo

compra, ‘ {:scal de contratos.

<

'\

‘\ Contrato

- ) |

N.° 002/2011 Versao
002/2017.

Instrugdo Normativa
N.° 009/2015.

\ SRH - Sisfcma\ ‘ . de
' c execugdo de |

d | contratagdo, levagd

| 9¢ FeCursos | ¢ jarios dos servidores publicos. ‘:
& | Humanos

a

Jerifica o procedimentos

| Lei 60/2011 PCC dos

da
Camara Municipal de

Servidores

| 1 | Apiacés-MT.

|

| |

Verificagio dos procedimentos para a

SCO - Sistema | . "~
le documerros e informagdes

| remessa
de

| Contabilidade | Mato Grosso (Sistema APLIO). ‘

| a0 Tribunal de Contas do Estado de

Manual de Remessa
TCE

' SO - Sistema de | Verificar a aplicabilidade da Lei
. Ouvidoria 1 13.460/2C17 bem como 0O atendimento

Nota Técnica
02/2021 emitida pelo

da Nota Técnica 02/2021 emitida pelo | TCE = M1.

\ TCE - MT.
l

—
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CAMARA MUN!CIPAL DE APIACAS
Estado de Mato Grosso
U:.idade e Controle Interno

. JULHO SCO - Sistema | Verificacdo do Balancete més de Junho Instrugio Normativa

de \ 2022. N.° 008/2015.
L Contabilidade I —
\ SCL - Sisteﬁbaboragao do relatorio de | Resolugao
de Controle = acompanhamento semestral da Unidade | Normativa
| Interno ' ¢> Controle Interno € envio ao | TCE/MT N.°
TCRMT 33/2012.

e —

L

SCL — Sistema Acompanhamento € Controle da
' Execugio dos Contratos ¢ relatorios de

‘ de Compra, | fiseal de contratos.

' Licitagdo g

Instrucio Normativa
N.° 009/2015.

Contrato B o
SRH — Sistema | Verifica os  procedimentos de
' contratagiio, elevagdo € execugdo de

].ei 60/2011 PCC dos

v o . o Qervi

1 de recursos | ¢ .isrios dos servidores publicos. Servidores da
| A o

- Humanos Camara Municipal de

Apiacas-MT.
Instrugdo Normativa
N.° 002/2011 Versdo
002/2017.

, [
SPF - Sistema | Verificagdo cas atividades referente ao
de 'uco e controle de abastecimento dos
Frotas veiculos  pertencentes 4 Camara
Municipal.
SCO - Sistema | Verificagdo dos procedimentos para @
remessa de Cocumentos € informagdes
de a0 Tribunal de Contas do Estado de
Contabilidade | Mato Grosso (Sistema APLIC).

Manual de Remessa
TCE

AGOSTO | SCO - Sistema Verificagio do Balancete més de Julho | Instrugdo Normativa

| de 2022, N.° 008/2015.
\ Con‘abilidade

7 s

CL — Sistema Acompanhamento € Controle  da
“ Vyecugic dos Contratos € relatorios de

|
[nstrugo Normativa |

972!

i - N ° 009/2015.

‘g ae compra, = ¢ scal de contratos. N.° 00912015

i Licitagao e 1\
Contrato &

O - ———

i . 1—-- - . . l
TSRY — Sistema | Verfica 08 procedimentos  de | 16 60/2011 PCC dos |
contrategio, elevacdo € e€Xecugao de

'SOS | ikt e A : i Servidores da
\ de recursos | ¢ arios cos servidores publicos.
| Humanos Camara Municipal de |
| {
. 7 |
Apiacis-MT.

’/—’_"__ 0 T T . o < . .
\ SPF - Sistema Verificacdo daits a:1v1d§des r.eferentedao Instrugio Normativa
uso e controle de abastectmento dos .
de e - N.° 002/2011 Versio
l veiculos  pertencentes  a Camara
|Frotas | Municipal. - 002/2017.
§CO - Sistema | ciificecio dos procedimentos pard a

-
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CAMARA MUNICIPAL DE APIACAS
Estado de Mato Grosso
Uridade -'e Controle Interno

_ o
d remessa de documentos € informagoes

¢
a0 Tribunal de Contas Go Estado de
| Mato Grosso (Sisiena APLIC).

Contabilidade

e i

SCO - Sistema Verificagio do Balancete més de

SETEMBRO Instru¢ao Normativa

N.2 008/2015.

| v ~
ae Agosto 2022

SCA - Sistema Verificagao dos controles de estoque € | [pstrugdo Normativa
\ de distribuigdo de materiais no | 0 007/2015
Compras € Almoxarifado Central. : ’
. Almoxarifado

I,

\ SRH — Sistema |V wrifica 03 procedimentos de | 1ei 60/2011 PCC dos

| de recursos contratagao, clevagdo © execucdo de i

\ Humanos \ satarios dos servidores publicos. Servidores da
Camara Municipal de

Apiacas-MT.

| ___’———/
| SPF - Qictema | Vorifizacdd ins atividades referente a0
| de usc e controle de sbastecimento dos

Frotas veijculos  pertencentes @ Céamara
| Municipal.

| SCO - Sistema v esificacid 1os p:*oceuxmeptqs para a
L remessa de cocumentos € informagoes
| 9¢ ao Tribunal de Contas do Estado de

Contabilidade

Ma,teﬁ.rs?.S,sg(,Sj_Sﬁzme,AﬂlgL,,,

Instrugao Normativa
N.° 002/2011 Versdo
002/2017.

Manual de Remessa
TCE

\OUTUBRO | SCO - Sistema | Verificaguo  do Balancete més de

Tastru;do Normativa
de Setembro 20z2. N.° 008/20135.

\,_,/.ﬁ@@ﬂ@&’_g— S |
| SCL - Qistema | Verificacio dos processos licitatorios e | Instrigao Normativa |

| de compra, « £ Conti agho, quanto a Jegalidade. 1.2 0n9/2013. 1
“‘ Licitagac e
| Contrato

i

1 i 6012011 PCC dos ‘

Carvidores da

QRH — Sistema | Verifica 08 procedimentos de
|

‘ ce recursos ¢ ntratagad, glevagio € execucdo de

Camara Municipal de
Apiacas-MT.

Tnstrngao Normativa

| Humanos Lairics dos servidores publicos.

SPF - Sistema |

| Ce Lo e controle de abostecimento dos \’.\T." 002/2011 Versado

Verificagio das atividades referente ao

| ‘ ‘
- Frotas veiculos  pertencentes 2 Camara | 002/2017.
\ |
Municipan.
SCO - Sistema | \ erificagiio dos ’procedlmeptos para a
) reressa de documentos € informagoes
| (%) { . 1 4 —
| € T:iitunal de Conias do Estado de

| ax

Mannal de Remessa
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CAMARA MUNICIPAL DE APIACAS
Estado de Mato Grosso
N7~ ol Unidade de Controle Interno

= Contabilidade

NOVEMBRO | SCO - Sistema | Verificagdo do
de Outubro 2022.

Contabilidade
SCL - Sistema

de compra,

Mato Grosso (Sistema APLIC).

Balancete més de Instrugdo Normativa

N.° 008/2015.

Acompanhamento € Controle da
Execucdo dos Contratos € relatorios de
fiscal de contratos.

Instrugdo Normativa
N.° 009/2015.

Licitagdo e

Contrato

SRH — Sistema | Verifica os  procedimentos de
| contratagdo, elevagdo ¢ execucdo de

salarios dos servidores publicos.

Lei 60/2011 PCC dos

Servidores da

de recursos

Humanos Camara Municipal de

Apiacas-MT.

QPF - Sistema | Verificagéo das atividades referente ao
‘uso e controle de abastecimento dos

de veiculos  pertencentes @ Céamara

Frotas Municipal.

SCO - Sistema Verificagdo dos procedimentos para a

de | remessa de documentos € informagdes

Contabilidade

Instrugdo Normativa
N.° 002/2011 Versédo
002/2017.
Manual de Remessa
TCE

%‘ao Tribunal de Contas do Estado de
 Mato Grosso (Sistema APLIC).

SCO - Sistema | Verificagao do Balancete més de ‘ Instrugio Normativa

de | Noverabro 2022. N.° 008/2015. ‘

_ Contabilidade | N
"SPA - Sistema  Verificagao ‘das qtiyidades referente aos 11‘ Instrugio Normativa ‘1l

‘ de bens  patrimonials (Comissdo  de N© 003/2 »
‘ Controle Inventario, Avalia¢do € Doagio). \ N.° 003/2011. \

| . SR ! 1
Contabilizacio, tombamento, | w

ransferéncias, e registros de bens |
patrimoniais.
Verifica os  procedimentos de
contratacdo, elevagdo ¢ execugdo de
calarios dos servidores publicos.

Patrimonial

! SRH — Sistema
de recursos
Humanos

Lei 60/2011 PCC dos

Servidores da

Camara Municipal de
Apiacas-MT.
Instrucdo Normativa
N.L° 002/2011 Versao

002/2017.

Nota Técnica
02/2021 emitida pelo

SPF - Sistema
de

Verificagdo das atividades referente ao
uso e controle de abastecimento dos

1

Frotas ' veiculos  pertencentes @ Camara

I R ... -
| SO - Sistema de Verificar a  aplicabilidade da Lei
- Ouvidoria ‘1 13.460/2017 bem como O atendimento
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