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CAMARA MUNICIPAL DE APIACAS
ESTADO DE MATO GROSSO

Av. Ludovico da Riva Neto, N2 206 CEP: 78 595-000, Fone (66) 593-1504
RESOLUGAO N° 067/2011

SUMULA: Dispde sobre o Regime de Adiantamento para
atender despesas de carater emergencial e da outras
providéncias.

O Sr. Aldair José dos Santos, Presidente da Camara Municipal de Apiacas Estado
de Mato Grosso, no exercicio das atribuicbes legais que Ihe foram confendas,
encaminha para deliberagéo do soberano plenario o seguinte Projeto de Resolucio.

Artigo 1° — Fica Instituida na Camara Municipal de Apiacas, a forma de pagamento
de despesas pelo Regime de Adiantamento que reger-se-a pelas normas desta
Resolucéo.

Artigo 2° — Entende-se por adiantamento o montante de numerario colocado &
disposicdo de vereador ou servidor deste Poder Legislativo, a fim de lhe dar
condicdes de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, nao possam
aguardar o processamento normal.

Paragrafo Unico: O recurso serd liberado em nome de um Unico usudrio, na
condicao de lider da comitiva.

Artigo 3° — A liberagéo de recurso através do Regime do Adiantamento restringir-se-
a aos casos previstos nesta Resolugdo e exclusivamente para atender despesas de
viagens com veiculo proprio da Camara a servigo desta.

Artigo 4° — As despesas que poderao ser absorvidas pelo pronto pagamento em
viagens a servico da Camara Municipal considerara as que se realizarem com:

| — Material de consumo;
a) Combustivel, lubrificantes, pecas, camaras e pneus.

Il — Com servigos de terceiros Pessoa: Fisica ou Juridica;
a) Méao de obra de manutengao ou conservagao;
b) Fretamentos, reboques ou gastos com locomogao.

Artigo 5° — O adiantamento de cada espécie de despesa ndo ultrapassara o valor do
duodécimo da dotagao orcamentaria correspondente.



Artigo 6° — As requisicbes de adiantamentos para atender despesas de viagens
serdo feitas por Vereador ou Servidor deste Poder Legislativo, mediante oficio
dirigido ao Setor de Contabilidade para ciéncia e acompanhamento.

Paragrafo Unico: Sera concedido adiantamento para despesa de viagem,
exclusivamente quando o deslocamento ocorrer com veiculo proprio da Camara
Municipal de Apiacas.

Artigo 7° — As despesas com artigos em quantidade maior. de usO Ou CONSUMOQ
remoto, correrdo pelos itens orgamentarios proprios € seguwrao 0 processamento
normal da despesa.

Artigo 8° — o prazo para aplicagéo devera ser mencionado circunstanciadamente 3
viagem pleiteada.

Artigo 9° — A autorizagdo para a liberagcdo de recurso em Regime de Adiantamento
é de exclusiva competéncia do Presidente da Camara Municipal de Apiacas

Artigo 10° — Nao se fara novo adiantamento:

| — a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo de 05 (cinco) dias
apos o retorno da viagem:

Il — a quem, dentro de 05 (cinco) dias, deixar de atender a notificagdo para
regularizar a prestagado de contas;

lll — a quem ja seja responsavel por dois adiantamentos.

Artigo 11 — Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicacdo
mencionado e n&o podera ser aplicado em despesa diferente daquela para a qual foi
autorizada.

Artigo 12 — Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e
urgente.

Artigo 13 — Autorizada, a despesa sera empenhada e paga com cheque nominal em
favor do responsavel indicado no processo.

Artigo 14 — Efetuado o pagamento, o setor de contabilidade inscrevera o nome do
responsavel em conta denominada “responsaveis por adiantamentos”, subordinados
ao Ativo Financeiro.

Artigo 15 — Cabe ao setor de contabilidade verificar e fiscalizar a correta aplicagéo
dos recursos, sob pena de o beneficiario restitui-los aos cofres da Camara Municipal
de Apiacas.

Paragrafo Primeiro: Em caso de devolugao nao realizada por parte do beneficiario,
fica o Departamento de Recursos Humanos autorizado a promover a dedugdo em
Folha de Pagamento do més subsequente e repassar os recursos aos cofres da
Camara Municipal de Apiacas, em conta extra-orgamentaria.



“

Paragrafo Segundo: Cabera ao Controle Interno da Camara constatar a ndo
prestacdo de contas e/ou aplicagéo indevida dos recursos e desautorizar novas
liberagdes de recursos para o servidor ou vereador.

Artigo 16 — A cada pagamento efetuado, o responsavel exigiréd o correspondente
comprovante: nota fiscal e/ou recibo.

Artigo 17 — As notas fiscais e/ou recibos serdo sempre emitidos em nome da
Camara Municipal de Apiacas.

Artigo 18 — Os componentes de despesas ndo poderdo conter rasuras. emendas,
borrGes e valor ilegivel, ndo sendo admitidas em hipétese alguma segundas vias ou
copias, fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugdo. nem mesmo com datas
diferentes ao periodo do adiantamento concedido.

Artigo 19 — Cada pagamento sera convenientemente justificado esclarecendo-se a
razao da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informacdes gque
possam melhor explicar a necessidade dessa operagao.

Artigo 20 - Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de
recebimento do material ou da prestagdo do servico.

Artigo 21 — O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 3 (trés) dias
uteis, a contar do termo final do periodo de aplicagéo.

Artigo 22 — A Tesouraria classificara o valor do saldo recebido, sempre que
possivel, como. restituicdo aos cofres da Camara Municipal no grupo das receitas
extra-orcamentarias.

Artigo 23 — O setor de contabilidade a vista da guia de recolhimento e/ou depésito
(restituicdo) emitira a nota de anulagdo correspondente, juntando uma via ao
processo, e registrara a anulagdo no sistema de Empenhos da Contabilidade.

Artigo 24 — No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos
a Tesouraria até o ultimo dia util, mesmo que o periodo de aplicacdo ndo tenha
expirado,

Paragrafo Unico: O beneficiario tera a obrigatoriedade da prestagéo de contas dos
recursos gastos.

Artigo 25 - Cabera ao
adiantamentos.

tomada de contas dos

Artigo 26 — Esta Regblugao entrara em vigor ng
revogando-se as digposi¢cdes em contrario.

Apiacas MT, 14 de\fevereiro de 20
2e
Aldair José dos Santos

Presidente da Camara Munigipal de Apiacas

data de sua\publicagdo ou afixacéo,




